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DISCLAIMER:
Questa guida non è un documento ufficiale Bocconi.

 Le informazioni all’interno di questa guida hanno il solo
 scopo di fornire un aiuto a coloro che ne hanno

bisogno.

Esse sono state elaborate basandosi su documenti
reperibili sulle principali piattaforme dell’Università. 
Questa guida non si sostituisce al materiale messo a

disposizione dalla Bocconi stessa. 
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1. COS’È L’ICDL ?
Il programma di certificazioni ICDL dal 1997 attesta le
principali competenze digitali dalla scuola al mondo del
lavoro. ICDL è uno standard internazionale riconosciuto
in tutto il mondo. 
Esso è un prerequisito per il secondo parziale dell’esame
“Computer Science”, per l’esame “Informatica per
Giurisprudenza” e per “Legal Tech”

1.1 Finalità, moduli e a chi è rivolta
Gli esami si svolgono ogni settimana, ci si può iscrivere dal
sito you@b nell’apposita sezione “Certificazioni
informatiche”.

Chi deve farlo?
Gli studenti del primo anno di tutte le triennali, eccetto BAI
e BEMACS. 
Gli studenti del secondo anno di CLMG e di BGL.

Come si compone?
La certificazioneè composta da 7 moduli:
-Computer essentials
-Online essentials
-Spreadsheets
-Presentation
-IT-Security
-Word Processing
-Online Collaboration
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2. TEMPISTICHE E COSTI
Entro quanto bisogna conseguire la certificazione?
Almeno due settimane prima rispetto al generale di
computer science o informatica per giurisprudenza
(quindi all’incirca verso metà maggio o inizio giugno se
si vuole sostenere il secondo appello).

Quanto costa?
La Skills Card deve essere acquistata mediante la
procedura di pagamento online tramite l'agenda dello
studente you@B. Il costo è di 60 euro. 
Il costo è di 18 euro per ciascun esame.
Il costo totale è, quindi, di 186 euro.
Se non si passa un esame, bisogna ricomprare un
modulo.

3. ISCRIZIONE AGLI ESAMI
Come ci si iscrive agli esami?
Accesso alla piattaforma: Accedere all’agenda yoU@B e
cliccare su "Iscrizione agli esami ICDL IN BOCCONI" nel
box "CERTIFICAZIONI INFORMATICHE".
Iscrizione:

Cliccare sul pulsante "Aggiungi".
Selezionare gli esami a cui ci si vuole iscrivere, f ino al
massimo del numero già acquistato (max 3 esami
per giornata).
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Scelta data e orario:
Cliccare su "Avanti".
Il sistema mostrerà le date disponibili nei successivi
28 giorni, in base al numero di esami selezionati.
Scegliere giorno e orario tra quelli disponibili (i turni
non selezionabili sono pieni).

3.1 Modifiche e canzellazioni
Modifica iscrizione:

È possibile cambiare quali/quanti esami si vogliono
sostenere.
Se il numero di esami non cambia, il turno d’esame
resta lo stesso.
Se il numero di esami cambia, il turno viene
annullato automaticamente e saranno proposte
nuove date.

Cancellazione iscrizione:
È possibile cancellarsi da un turno.
Gli esami pagati torneranno disponibili per una
nuova iscrizione.

Scadenza modifiche: Tutte le iscrizioni, modifiche e
cancellazioni devono essere effettuate entro le ore
23:59 del giovedì della settimana precedente alla data
dell’esame.
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4. STRUTTURA DELL’ESAME
Come è strutturato l’esame?
Ogni modulo è composto di 36 domande, per passare il
modulo bisogna fra un risultato pari o superiore al 75%
(si possono sbagliare al massimo 9 domande). Ogni
modulo dura 45 minuti, in caso di conclusione prima del
tempo massimo si può abbandonare l’aula oppure
passare al modulo seguente se ve ne sono più di 1.
Se si fa un esame in un’altra sede in Italia, esso verrà
registrato automaticamente al sistema Bocconi, se è
stato svolto in una sede all’estero bisognerà inviare una
mail a B in Touch.

Come studiarlo?
Attraverso la dispensa di B.lab
Video presenti su BlackBoard (nel corso “ICDL”)

5. SEDE E ORARI
Dove si svolge?
Aula 304, al terzo piano della biblioteca (al quale si
accede dalle scale a destra poco prima di passare i
portici per entrare in biblioteca). 
ATTENZIONE: È necessario arrivare circa 15 minuti prima
dell’inizio dell’esame

Come guardare i risultati?
Sito AIDA (www.aicanet.it) registrandosi come candidato
e riempiendo il form (SENZA inserire IT- nel codice della
skill card).
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